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	SOLICITUD DE ACREDITACIÓN DE ENTIDADES DE CERTIFICACIÓN DE PERSONAS (UNE-EN ISO/IEC 17024)







Esta solicitud consta de las siguientes secciones:
Sección 0: Información para cumplimentar y enviar la solicitud
Sección 1: Solicitud de acreditación (Firmado por el representante autorizado de la entidad).
Sección 2: Alcance de Acreditación.
Sección 3: Información para la evaluación.
Sección 4: Prestación de servicios con acceso a datos personales (LOPD). 
Sección 5: Datos para la facturación 


SECCION 0: Información para cumplimentar y enviar la solicitud


1. Consulte en www.enac.es(solicitudes) si ésta es la edición en vigor del formulario de solicitud.

2.  Este formulario está protegido. Le informamos que sólo podrá cumplimentar los campos habilitados. Si necesita ayuda para cumplimentar este formulario, por favor no dude en ponerse en contacto con nosotros. Estaremos encantados de ayudarle.

3. La solicitud debe remitirse en soporte electrónico (CD, DVD, pendrive…) a: ENAC C/ Serrano, 240 – 3ª planta (28016 Madrid).Así mismo, debe remitir el original en papel de la sección 1 (Formulario de solicitud de acreditación) y el anexo A  (declaración de la personalidad jurídica) de la sección 3.ENAC no podrá aceptar formalmente la solicitud si no dispone de toda la documentación requerida en el mismo.

4. La información recibida por ENAC, tanto en la solicitud como a lo largo de todo el proceso de acreditación será considerada como confidencial a todos los efectos con las limitaciones establecidas en el PAC-ENAC-EC apartado 6.2.

5. ENAC, al recibir la solicitud,enviará un acuse de recibo.Posteriormente el departamento técnico asignado revisará la solicitud y, si se considera completa, le enviará una confirmación de la aceptación de la misma  indicando el número de expediente y el nombre del técnico de sector responsable de su gestión. En caso contrario se le notificará por escrito, indicando los motivos y los aspectos que se deben completar o corregir. Ver condiciones especiales 

6. Dentro de cualquiera de las fases del proceso de acreditación, si transcurre más de un año sin respuesta por parte del solicitante a una solicitud de información, ENAC considerará la anulación del expediente.

7. Tras la aceptación de la solicitud, le enviaremos el presupuesto para la evaluación y le informaremos de la composición del equipo auditor. La fecha de la evaluación se establece de acuerdo con usted teniendo en cuenta la disponibilidad de los miembros del equipo. La evaluación se llevará a cabo una vez que haya abonado como entrega a cuentael 50% del presupuesto (verTarifas de Acreditación).
NOTA: Antes de solicitar la acreditación puede pedir un presupuesto estimado del proceso enwww.enac.es/información/solicitud de presupuesto. 

8. Si fuera necesario aportar nuevas versiones de los documentos enviados o documentación adicional antes de la realización de la auditoría envíelo, a la atención del técnico responsable del expediente, por correo electrónico a secent@enac.es(si el tamaño es inferiora 5 megas) oen CD, DVD o pendrive (si el tamaño es superior a 5 megas).


SECCIÓN 1: SOLICITUD DE ACREDITACIÓN

[bookmark: Texto1][bookmark: _GoBack][bookmark: Texto2][bookmark: Texto3]D. /Dña.:      con cargo:     D.N.I. nº:     

Actuando como representante  autorizado de:
Identifique la organización que solicita la acreditación, indicando la identidad legal tal y como figura en sus escrituras o documento oficial.
[bookmark: Texto29]Nombre de la organización:      
[bookmark: Texto30]Dirección:     
[bookmark: Texto31]Teléfono:      
[bookmark: Texto32]e-mail:      
[bookmark: Texto4]Si opera en el mercado con una marca comercial, indíquela a continuación y adjunte el registro dela marca o contrato de uso:        

SOLICITA: (marque la opción deseada)

|_|	La acreditación para las actividades indicadas en el ALCANCE DE LA ACREDITACIÓN que se adjunta.
[bookmark: Texto5]|_|	La ampliación de la acreditación nº      para las actividades indicadas en el ALCANCE DE ACREDITACIÓN que se adjunta
[bookmark: Texto6]|_|	La reevaluación de la acreditación nº      paralas actividades indicadas en el ALCANCE DE ACREDITACIÓN que se adjunta

DECLARA:
· Conocer el documento PAC-ENAC-EC “Procedimiento de Acreditación de Entidades de Certificación” donde se describe el Sistema de Acreditación ENAC(1)y, en particular, los derechos y obligaciones de las entidades acreditadas definidos en el citado documento.
· Conocer y cumplir los requisitos de acreditación que le son aplicables([footnoteRef:3]), estar en disposición de demostrar dicho cumplimiento y disponer de experiencia en la realización de las actividades para las que solicita la acreditación.  [3:  La relación de los documentos para la acreditación y los documentos en vigor están disponibles en la sección de documentos de  www.enac.es.
2o, en el caso de Administraciones Públicas, el presupuesto ofertado y aprobado de acuerdo a la Ley de Contratos del Sector Público.] 

· Conocer las tarifas vigentes,  aceptar su aplicación a su caso en concreto y se compromete a hacerse cargo de los gastos que ocasione la evaluación y los que le correspondan como consecuencia de controles posteriores, cumpliendo las condiciones de pago establecidas en el documento de tarifas([footnoteRef:4]). [4: ] 

· Conocer y aceptar lo dispuesto en la Sección 4 en relación a la LOPD.

[bookmark: Texto7][bookmark: Texto8][bookmark: Texto9]DESIGNA A: D/Dña.      con DNI nº      y cargo     como interlocutor con ENAC en todo lo relativo al proceso y alcance de la acreditación y se compromete a informar a ENAC de cualquier cambio que se produzca en esta designación. ENAC dirigirá todas sus comunicaciones a la persona designada.

Fecha: Haga clic aquí para escribir una fecha.
[bookmark: Texto10]Firma y sello de empresa:      
								


SECCIÓN 2: ALCANCE DE LA ACREDITACIÓN

La solicitud de acreditación para un alcance concreto es una declaración por parte del solicitante de su competencia técnica para todas las actividadesincluidas en él. El objetivo de la evaluación de ENAC es determinar si el solicitante es capaz de demostrar su competencia en la totalidad de las actividades del alcance declarado y, por tanto, debe de quedar perfectamente definido antes de llevar a cabo la evaluación. Finalmente constituirá el Anexo Técnico que acompaña al “Certificado de Acreditación”.

Es por tanto responsabilidad del solicitante el definir el alcance para el que quiere ser acreditado, si bien ENAC establece la estructura y el tipo de información que debe de incluirse para garantizar su correcta definición.

En actividades reglamentarias o que se desarrollan en el marco de un esquema específico, la administración o el propietario del esquema de que se trate puede haber establecido alcances de acreditación predefinidos. Si su actividad está en uno de estos casos es conveniente que consulte a la administración competente o al propietario del esquema antes de solicitar la acreditación.

En www.enac.es podrá encontrar una plantilla (AS) que puede utilizar como modelo para solicitar su acreditación. 

En caso de duda, contacte con ENAC.


NOTA IMPORTANTE:
En solicitudes de ampliación y reevaluación debe prepararse el alcance de acreditación sobre la versión en vigor del Anexo Técnico, identificando en letra negrita las actividades para las que solicita ampliar la acreditación.

Si desea retirar actividades del Anexo Técnico en vigor, márquelas con letra tachada. En este caso. ENAC tras revisar la solicitud emitirá una nueva versión del Anexo Técnico eliminando dichas actividades y, en la siguiente auditoría solo se evaluarán los registros correspondientes a la actividad realizada hasta la fecha en la que la entidad solicitó la retirada de las mismas de su alcance de acreditación.

Si desea realizar otros cambios identifíquelos de manera clara.


[bookmark: _Ref536441070]


SECCIÓN 3: INFORMACIÓN PARA LA EVALUACIÓN


1. [bookmark: Texto11]Infórmenos de los motivos por los que se solicita la acreditación:     




2. Si solicita una ampliación indique  ¿desea que la auditoría coincida con el próximo seguimiento previsto?.
[bookmark: Texto12](Véase  apartado 9 del PAC-ENAC-EC)     


3. Imparcialidad

ENAC debe operar de forma tal que salvaguarde la objetividad e imparcialidad de sus actividades. Todo el personal que participa en el proceso de acreditación debe actuar de forma objetiva y estar libre de cualquier presión indebida, comercial, financiera o de otra índole, que pueda comprometer su imparcialidad. En concreto en lo que respecta a la designación de los equipos auditores ENAC debe saber si los auditores, o las empresas para las que trabajan, han tenido alguna relación con la organización a auditar que pueda poner a los auditores en un conflicto de interés. En este sentido, el hecho de que tanto el auditor como, en su caso, otras empresas para las que trabaja o con las que colabore, haya prestado servicios de consultoría en los dos años anteriores a la auditoría se considera una amenaza inaceptable a la imparcialidad e imposibilita dicha designación. 
Por todo ello y para facilitar el proceso de designación, necesitamos conocer si ha recibido cualquier tipo de consultoría relacionada con la acreditación que solicita y, en su caso, el nombre de la empresa y los consultores que han participado en el proyecto (indíquese a continuación si procede).


¿Ha recibido consultoría externa relacionada con la acreditación que solicita?
|_|	No
|_|	Si, indique por favor el nombre de la empresa y los consultores que han participado en el proyecto

[bookmark: Texto13]     

1. Fecha de inicio del periodo de generación de registros que avalan el cumplimiento con  los criterios de acreditación (procesos tanto de acreditación inicial como ampliaciones de alcance )

La entidad declara que a  partir de la fecha  Haga clic aquí para escribir una fecha.(*) todas las solicitudes de certificación recibidas en el alcance solicitado, se han gestionado cumpliendo a su juicio, con la totalidad de los criterios de acreditación de ENAC y por tanto todos los expedientes derivados constituyen registros representativos de su actividad. 

(*) Imprecisiones en la determinación de esta fecha o bien incoherencias en la disponibilidad de registros para la evaluación en relación con aquella, puede ser causa que imposibilite la evaluación o bien que modifique el alcance a evaluar.  


5. 	Anexos

Adjuntar a la solicitud los siguientes anexos. Cada anexo debe estar debidamente identificado y fechado. 
Si existe algún requisito legal que impida enviar toda la documentación, o por algún motivo no puede adjuntar alguno de los anexos, por favor, indíquelo.
[bookmark: Texto14]     

Solicitudes de ampliación y reevaluación no es necesario enviar los anexos A, B,  C,  D,  E y J, si la información no ha cambiado desde la anterior evaluación de ENAC.

Anexo A:	Personalidad jurídica: Declaración responsable y documentación justificativa (escrituras). 
		Seleccione en www.enac.es/documentos/solicitudes, el modelo que corresponda y envíe en papel el original firmado:
· Declaración responsable sobre la personalidad jurídica (DeclPJ)
· Declaración responsable sobre la personalidad jurídica Administraciones Públicas (DeclAdm)
Anexo B:	Organigrama general de la entidad y de cada una de las áreas/departamentos implicados en las actividades solicitadas.En caso de que forme parte de una organización superior, las líneas de dependencia entre la Entidad de Certificación y dicha organización.
Anexo C:	Datos del personal.
· Responsable técnico del sistema de certificación para el que solicita la acreditación  (nombre, cargo, dirección, teléfono, e-mail) y su estructura de apoyo, si las funciones recaen en distintas personas.
· Responsable del Sistema de Gestión de la entidad (nombre, cargo, dirección, teléfono, e-mail).
· Listado del resto del personal de la entidad involucrado en las actividades para las que solicita la acreditación (nombre, puesto),incluido el personal evaluador y su fecha de cualificación. Si solicita la acreditación para varios emplazamientos identifique el personal asignado a cada uno de ellos.
Anexo D: 	Para cada esquema de certificación y categoría, la documentación que demuestre el cumplimiento a cl. 8 de la norma UNE-EN ISO/IEC 17024:2012, identificando al propietario del esquema (ver cl.3.4.)
Cuando el propietario del esquema es el propio solicitante, la entidad debe solicitar que ENAC evalúe en una primera fase el esquema de certificación. Para ello, solo debe aportar solo este anexo que será evaluado por ENAC e informará del resultado de la misma. Tras la evaluación favorable, la entidad deberá aportar el resto de anexos para continuar con el resto del proceso de evaluación.  

Cuando el propietario del esquema sea una organización diferente al solicitante, este debería consultar al propietario si el esquema ha sido ya evaluado por ENAC. En caso afirmativo,  no sería necesario enviar esta información. En caso negativo, el propietario del esquema debe solicitar previamente a ENAC la evaluación del esquema.



Anexo E:	Documentación donde se describa la participación equilibrada de las partes interesadas en la salvaguarda de la imparcialidad de la entidad (cl. 4.3.8. de UNE-EN ISO/IEC 17024:2012).
Anexo F:	Documento donde se refleje su análisis de imparcialidad así como las acciones tomadas para eliminar o minimizar las amenazas identificadas (apartados cl. 4.3.6 y 4.3.7 de UNE-EN ISO/IEC 17024:2012). Identifique, en particular, si la entidad o la organización a la que pertenece realiza “Formación” relacionada con el esquema de certificación.
Anexo G: 	Documentos/procedimientos donde se contemplen las siguientes actividades:
· Proceso de certificación (incluyendo: gestión de solicitudes; procedimiento de evaluación; ejemplos de exámenes, etc.)
· Tratamiento de apelaciones, recursos y reclamaciones
· Utilización de certificados, marcas de conformidad, etc
Anexo H:	Identifíquese si hace uso de subcontratación(cl. 6.3) para cualquiera de la etapas/funciones del proceso de certificación. En caso positivo adjúntese la lista de subcontratistas, que incluya las actividades subcontratadas a cada uno, así como los procedimientos utilizados por la entidad para llevar a cabo la evaluación y seguimiento del desempeño de los mismos
Anexo I: 	Nº de personas certificadasde acuerdo con cada esquema de certificación.
Anexo J:	Copia de un certificado emitido de acuerdo con cada esquema de certificación  .
Anexo K: 		Lista actualizada de los documentos en vigor, indicando su estado de revisión y fecha de aprobación.
[bookmark: _Ref536504840]

6. Información sobre riesgos y medidas preventivas y de emergencia

En cumplimiento de la legislación de Prevención de Riesgos Laborales, en materia de coordinación de actividades empresariales (R.D. 171/2004), y con el único objetivo de informar a los miembros del equipo auditor sobre los riesgos para la seguridad y la salud, y las medidas de protección, prevención y emergencia aplicables en las instalaciones donde se llevará a cabo la evaluación, previamente a la visita de evaluación y una vez les comuniquemos la composición del equipo auditor, deberán facilitarnos dicha información a la siguiente dirección de correo electrónico: secent@enac.es.


Esquema de certificación de Delegado de Protección de Datos  (DPD) de la Agencia Española de Protección de Datos (Esquema AEPD-DPD). 
Proceso de evaluación específico para designaciónprovisional de la AEPD

Elesquema del DPD de la AEPD ya está evaluado favorablemente con respecto a la cl. 8 de la norma UNE-EN ISO/IEC 17024:2012. No es necesario adjuntarlo

La AEPD, como propietaria del esquema, ha establecido que para facilitar la adquisición de experiencia en el proceso de certificación de personas, las entidades de certificación podrán solicitar y ser objeto de una designación provisional con una vigencia máxima de un año.
Dicha autorización provisional está condicionada a la superación favorable de la fase de Revisión de la Solicitud de Acreditación por parte de ENAC.
Por ello, tras la recepción y acuse de recibo de la solicitud de acreditación[footnoteRef:5], ENAC valorará si la entidad solicitante se encuentra en disposición de prestar el servicio de certificación al demostrar que dispone de los medios necesarios, tanto en lo que respecta a su personal, como al desarrollo del proceso de certificación. Así se evaluará:  [5:  Para dar de alta la solicitud, ésta debe estar completa con todos los Anexos solicitados y acompañada del correspondiente justificante de pago de la tarifa de expediente.] 


a. Personalidad jurídica del solicitante de la acreditación y dentro de ésta la unidad técnica, área o departamento implicado en el proceso de certificación
b. Personal involucrado en el proceso de certificación y evidencias de la competencia necesaria para la realización de sus funciones:
i. Integrantes de los distintos comités internos o externos. 
ii. Responsables técnicos y/o de gestión.
iii. Examinadores y/o supervisores
iv. Resto del personal.
c. Modelos de exámenes. Se requiere al menos un ejemplo de modelo de examen.
d. Participación equilibrada de las partes interesadas en el esquema AEPD-DPD, en su función de salvaguarda de la imparcialidad.
e. Identificación de los riesgos a la imparcialidad inherentes a la actividad de certificación de personas, así como sus correspondientes medidas de control.
f. Procedimientos de certificación, desde la gestión de solicitud de certificación hasta la emisión del documento de certificación.
Tras la evaluación, estimada en un plazo aproximado de 15 días[footnoteRef:6], ENAC comunicará su resultado al solicitante, a través de la emisión de un informe de Revisión de la Solicitud de Acreditación.En el momento en que el solicitante demuestre que se encuentra en disposición de prestar el servicio de certificación, ya sea tras la evaluación de la documentación remitida en la Solicitud de Acreditación o tras la subsanación favorable de los aspectos comunicados, se procederá a la comunicación formal de la Aceptación de la Solicitud de Acreditación a la AEPD y al propio solicitante, a efectos de ser objeto de la Designación Provisional por parte de la AEPD. [6:  Este plazo podría ser mayor si se recibe un número elevado de solicitudes en el mismo periodo.] 

Si no se obtiene un resultado favorable de esta etapa y la entidad desea continuar con el proceso de acreditación, podría tener lugar un segundo Estudio de documentación, que sería objeto de facturación adicional.





SECCIÓN 4: PRESTACIÓN DE SERVICIOS CON ACCESO A DATOS PERSONALES. 

[bookmark: Texto20]De una parte,      (incluya el nombre de la empresa), en adelante, EL SOLICITANTE, en calidad de Responsable del Fichero y de otra parte, ENTIDAD NACIONAL DE ACREDITACIÓN (en adelante, ENAC), en calidad de Encargado del Tratamiento. 

Declaran que: 

Para la prestación de sus servicios ENAC podrá tener acceso y tratar datos de carácter personal recogidos en ficheros de los que el SOLICITANTE es responsable. Para preservar el correcto tratamiento de estos datos y cumplir con el art. 12 LOPD, se hace necesario establecer las siguientes cláusulas:

1.- Instrucciones y finalidad del tratamiento.
El SOLICITANTE manifiesta que es titular de ficheros que contienen datos de carácter personal recabados legalmente, debidamente inscritos en el Registro General de Protección de Datos (en adelante, “Ficheros”) y que, en virtud de los servicios contratados a ENAC, autoriza y delega su tratamiento, en la medida que sea necesario para la prestación de los mismos. El acceso por parte de ENAC a dichos datos no constituye, por tanto, una cesión de datos de acuerdo al concepto establecido por el artículo 11 de la LOPD.

ENAC únicamente tratará los datos de carácter personal contenidos en ficheros del SOLICITANTE de acuerdo con las instrucciones suministradas por el mismo y con la finalidad de prestar los servicios objeto de esta SOLICITUD DE ACREDITACIÓN, no comunicándolos a un tercero ni siquiera para su conservación. 

ENAC manifiesta expresamente que reúne todas las garantías para el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la LOPD y en el RD 1720/2007, y que se compromete a cumplirlas.

El SOLICITANTE autoriza expresamente a ENAC a contratar Auditores externos para la prestación del servicio, que serán identificados según el Procedimiento de Acreditación. Para que ENAC pueda realizar otras subcontrataciones que afecten a este contrato deberá obtener previamente la autorización expresa de EL SOLICITANTE. 

Así mismo, el SOLICITANTE también autoriza a que, en aquellos esquemas de acreditación en que es necesaria la participación de la Administración Competente o del dueño del esquema en el proceso de acreditación, dichas administraciones públicas o dueños de esquema puedan tener acceso a ciertos datos manejados durante el proceso, según lo recogido en los documentos específicos aplicables a estos esquemas. 

En principio, ENAC únicamente tendrá acceso o tratará los datos de los Ficheros del SOLICITANTE relativos a datos de Personal o de sus Clientes, si bien se limitará a los que única y exclusivamente sean necesarios para la prestación del servicio.El tratamiento de datos podrá realizarse tanto en los locales y con medios del SOLICITANTE como en los locales y con medios de ENAC.

2.- Cumplimiento de las medidas de seguridad conforme a la LOPD.
El tratamiento de datos, responsabilidad del SOLICITANTE, que realiza ENAC en sus locales será siempre de nivel básico. Por lo tanto, ENAC implementará en su sistema de información las medidas de seguridad de dicho nivel. ENAC incluirá en su Documento de Seguridad las medidas de seguridad a aplicar a los datos a los que tenga acceso para la prestación de sus servicios.

Si el tratamiento de datos se realiza en los locales del SOLICITANTE, éste facilitará a ENAC el acceso a los locales, equipos, programas, soportes y documentos que contengan datos personales de estos Ficheros. 
ENAC observará las medidas de seguridad de acuerdo a las instrucciones transmitidas por el SOLICITANTE, teniendo en cuenta que en los locales del SOLICITANTE, ENAC podría tener acceso a datos de nivel medio.

El SOLICITANTE no proporcionará a ENAC datos de nivel alto, ya que no son necesarios para el desempeño de sus servicios. Por tanto, será responsabilidad del SOLICITANTE disociar cualquier tipo de información que proporcione a ENAC que contenga datos de este nivel.

El SOLICITANTE podrá solicitar a ENAC evidencias que garanticen el cumplimiento de las medidas de seguridad a aplicar a los datos a los que acceda o trate. ENAC se compromete a no copiar o reproducir la información facilitada por el SOLICITANTE, salvo que sea necesario para la prestación del servicio objeto de este contrato.

3.- Obligación de devolución o destrucción de información.
ENAC, según su sistema de gestión y de acuerdo a las normas internacionales que le aplican, tiene la obligación de conservar la información por un periodo mínimo de 10 años. Transcurrido ese tiempo, ENAC destruirá dicha información, salvo que el SOLICITANTE solicite su devolución. 

4.- Ejercicio de derechos. 
En los casos en los que los titulares de los datos de los que es responsable el SOLICITANTE ejerciten sus derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición ante ENAC, éste deberá dar traslado de la mencionada solicitud, en el plazo máximo de 3 días, al SOLICITANTE a fin de que por él mismo se resuelva dicho ejercicio de derechos en los plazos establecidos por la normativa vigente. 

5.-  Deber de secreto.
La información recibida por ENAC, tanto en la Solicitud como a lo largo de todo el proceso de acreditación será considerada como confidencial. Por ello, ENAC deberá guardar secreto profesional durante el tratamiento de dicha información y con posterioridad a la finalización del mismo.

6.- Incumplimiento en la finalidad del tratamiento.
ENAC asume cualquier responsabilidad que se pudiera generar por el incumplimiento de las cláusulas y obligaciones recogidas en esta sección. En cuyo caso, será considerado como Responsable, respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido personalmente.  

7.- Información al personal y colaboradores del cumplimiento de la LOPD.
Las obligaciones establecidas en el presente contrato para ENAC son de obligado cumplimiento para su personal y colaboradores con acceso a datos del SOLICITANTE, por lo que ENAC se compromete a informarles de las obligaciones establecidas en los apartados anteriores.

8.- Información LOPD 
ENAC informa que los datos de carácter personal contenidos en esta Solicitud y los proporcionados durante la prestación del servicio serán incorporados a ficheros de los que es Responsable, con el fin de mantener la relación contractual y gestionar los servicios contratados. Los datos podrán ser cedidos a la administración pública en los casos previstos por la ley. Puede ejercitar sus derechos de acceso, oposición, rectificación y cancelación en la dirección de ENAC.

9.- Designación de fuero. 
Para todos los efectos derivados de la presente Solicitud, las partes se someten expresamente a los Juzgados y Tribunales de Madrid, con renuncia a su propio fuero. 


SECCIÓN 5: DATOS PARA LA FACTURACIÓN


1.	Justificante pago de la tarifa de apertura de expediente.

Adjuntar a la solicitud de acreditación el justificante de pago(1) de la correspondiente tarifa de apertura de expediente según documento de Tarifas disponible en www.enac.es/documentos. Este pago deberá realizarse en la forma que este documento indica. 
A su recepción ENAC enviará la correspondiente factura de entrega a cuenta.Si lo desea antes puede solicitar una factura proforma del importe de la tarifa de apertura a la dirección de correo administracion@enac.es.

(1) Excepto si el solicitante es Administración Pública, en cuyo caso la tarifa de apertura de expediente se incluirá en la factura de la evaluación. 

Indique a continuación, la forma utilizada para el pago de la Apertura de Expediente:

|_|Transferencia Bancaria (adjunto copia)
En la trasferencia indique claramente si es solicitud inicial, ampliación. En caso de ser solicitud de ampliación indique por favor el nº de expediente al que corresponde.

|_|Cheque adjunto Nº:



2. Datosparala factura:

[bookmark: Texto21]Nombre o Razón Social:     
[bookmark: Texto22]Domicilio:      
[bookmark: Texto23]Localidad/Provincia/Código Postal:     
[bookmark: Texto24]N.I.F.:      


Dirección de envío de la factura (si es distinta del domicilio fiscal):

[bookmark: Texto25]     

Persona de contacto a efectos de facturación: 
[bookmark: Texto26]Nombre:	     
[bookmark: Texto27]Correo electrónico:      
[bookmark: Texto28]Teléfono:      
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